各学院：



期末考试即将开始，请各学院务必召开考前监考教师培训会议，特别针对以下几点对老师进行强调。

教师监考工作要点：
一、全校统一黑板板书如下：
考试课程：大学英语I
考试时间：2014年6月17日9：00-11：00
座位编排：（教师根据班级具体情况安排，学生根据座位号就坐）
提    醒：

1．请将学生证或身份证（一卡通不允许）放在桌面备查。

2．手机等通讯工具关闭离身。

3．与考试无关的物品请勿带至座位，否则为考试违纪。
4．诚实做人，诚信考试。
（诚信考场还需标上诚信考场标语和考务人员的联系电话）
二、做好清场工作，对学生进行考前教育，宣读考场纪律
三、核查学生证件

四、认真监考
五、考试结束试卷清点无误后上交

